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                                         保良局朱正賢小學                       政策及程序手冊

環保校園政策

1. 目的：

本校自1985年創立以來，一直推行環境教育。對象主要為教職員、學生、以致家長及公眾。本校除將環境教育融入課程外，更推行不少環保活動。而大致目標以 4R 為原則:減少使用、廢物利用、替代使用和循環再用。透過校園環保政策進一步落實校內的環保措施，以讓各目標對象達至綠色生活。以下將從不同範疇具體列出有關的政策。
2.   學校管理層面：
2.1節省紙張
2.1.1 利用電腦儲存檔案及紀錄，減少紙張文件
2.1.2 盡量用電子形式發放訊息(例如透過電郵及電子報告)
2.1.3 將大部份網絡列印樣調校至雙面列印
2.1.4 製作電子賀卡樣本供員工使用
2.1.5 訂購再造紙供校園使用
2.1.6 隔絕垃圾傳真
2.1.7 使用環保淨色紙列印及傳真
2.1.8 提示員工影印前需先閱讀清楚，避免多印
2.1.9 鼓勵員工使用紙張兩面，循環再用信封及活頁紀錄紙
2.2 節省能源
2.2.1    使用慳電的燈膽
2.2.2    在夏季將校園溫度調校至攝氏25.5度，並在辦公室不同位置安裝溫度計，以可時常監察。
2.2.3   如不使用房間時，應即關掉電燈及空調
2.2.4   確保員工在下班時關掉電腦
2.2.5   在適當時候，關掉所有電器
2.2.6   鼓勵員工多行樓梯，減少使用升降機
2.2.7   監察耗電紀錄，減少耗電量上升
2.2.8   每季報告電費，訂立節能目標

2.3 循環回收
2.3.1    收集光管、印刷炭粉盒、充電電池及光碟，以供循環再造。
2.3.2    設置收集箱，收集可循環再造的物品，例如廢紙、金屬和塑膠。
2.4 減少廢物

2.4.1    減少使用原子筆，改用鉛筆起稿
2.4.2    減少使用膠水，可用萬字夾、小釘等替代，因為膠水含有毒化學劑，避免使用塗改液，因為其中含有可以破壞地球臭氧層的「三氯乙烷」。
2.4.3 少用螢光筆
2.4.4 避免使用紙杯
2.4.5 設立回收箱，回收包裝物料，如繩、信封及其他可再用的物品
2.4.6 在棄置廢紙於固收箱之前，清理紙張上的書釘、橡皮圈等。
2.4.7    聯絡有信譽之廢物回收商(可參考環保署提供之資料)且，恰當處理回收之各類     

廢物
2.4.8    在舊信封或公交袋貼上新標籤「再次使用」。
2.4.9    將不再使用之電腦捐贈予有需要人士。
2.5 改善空氣質素

2.5.1    提供足夠通風，切勿阻塞遺風口及排氣管。
2.5.2    保持通風系統運作正常，定時維修及清洗隔塵網，把會產生臭氧的影印機設置在遠離一般工作地點
2.5.3    定期清潔教員室及課室

2.6 環保活動

2.6.1    推動植樹 
2.6.2    定期舉行不同類型的比賽，如廢物回收比賽、綠化校園等
3. 個人層面：
3.1 節約能源
 3.1.1   燈光約佔學校電費的支出達  15% 至 20%。以下的方法可助減低電力的耗用: 
a) 只在有需要時才使用勤任。
b) 儘量善用日光。

c) 購置新的燈光設備時，應考慮選用 T5光管或小型的慳電燈泡。這類燈泡比一般燈泡耗用少75 % 電力，但產生的光亦一樣，
d) 保持設備及燈泡潔淨達致最高照明效益。

3.1.2    冷氣機是另一高能源消耗量的電器，所以使用時必需保持精明。
3.1.3    在天氣較涼法的季節盡量引入自然風，或以風扇代替使用冷氣機。
3.1.4    購買冷氣機時，應留意其能量效率比，數值愈低代表性能愈佳。
3.1.5    選擇最適合房間大小的冷凍能力的冷氣機。 
3.1.6    避免在陽光直接照射的地方安裝冷氣機。
3.1.7    如有陽光透過窗戶直接射進室內，應把百葉廉拉下並完全緊閉，以減低室溫。
3.1.8    將無人使用範圍內的冷氣機關掉 。

3.1.9    開著冷氣機時應保持門窗緊閉。
3.1.10  天氣開始轉熱之際，應清潔或更換所有冷氣機隔塵網，其後每兩星期清潔一次。
3.1.11  在所有開關制上貼上告示，提醒職員離開時緊記關掉電燈、冷氣機及其他電器，節約用電。

3.2 節約用水
3.2.1    切勿使用或貯存過多食水。
3.2.2    洗手時，切勿長開水龍頭。
3.2.3    滴漏的水龍頭每天可和耗水 70 公升，為免浪費，應盡快修理。
3.2.4    洗手間內張貼告示提示職員及其他使用者節約用水。
3.3 減少廢物及廢物重用
3.3.1    減少使用禮物包裝紙。
3.3.2    提示學生常備手帕代替紙巾。
3.3.3    出外購物時勿購買過量，既省錢又環保；購物時應自備購物袋，減用膠袋。
3.3.4    將校園過時的電腦、圖書、校服等捐贈予有需要的同學。
第A-3頁

[image: image1.wmf]